MedVita

Praxis

MedVita — Medizin fiirs Leben

Wir sind eine unabhingige von zwei Arzten gefiihrte Praxis fiir Erwachsene, Jugendliche und Kinder. Unser
Arztehaus im «Sauliamt» bietet Patientinnen und Patienten im Bereich der ambulanten medizinischen
Grundversorgung ein umfassendes interdisziplindres Angebot. Aktuell beschaftigen wir 46 Mitarbeitende.
Flr die Unterstltzung der kaufmannischen Geschéftsleitung suchen wir per 01.06.2026 oder nach Verein-
barung eine/einen

Kaufmannische Angestellte/Kaufmdnnischen Angestellten
Finanz- und Lohnbuchhaltung
30% - 50%

lhre Aufgaben:
e Selbstdndiges Fithren der Finanz- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Vorbereitung Zahlungsverkehr
e  Erstellung der MWST-Abrechnung
e Mithilfe bei Quartals- und Jahresabschlussarbeiten
¢ Mitverantwortlich fur die Lohnbuchhaltung - Payroll und Sozialversicherungen/Quellensteuer
e Abwicklung von Krankheitsfillen und Unféllen mit Krankentaggeld-/Unfallversicherer
e Abrechnung Spesen, Mitglieder-/Fortbildungsbeitrige
e Erledigung von administrativen Aufgaben fiir die Geschéftsleitung

lhr Profil:
e Mehrere Jahre Berufserfahrung in dhnlicher Funktion in einem KMU
e Weiterbildung im Bereich Payroll und Sozialversicherung
e Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
e  Erfahrung mit Buchhaltungssoftware Infoniga von Vorteil
e Selbstdndige und exakte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Flexibilitat
e Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten

Wir bieten
e Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Funktion
e Humorvolles, aufgeschlossenes Team
e Modernen Arbeitsplatz in landlicher Region
e Faire Anstellungsbedingungen mit Moglichkeit fiir Home-Office
e Verpflegung mit Kaffee oder Tee und Sissigkeiten nach Saison

Interessiert? Dann freuen wir uns, auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen an
buero@medvita-praxis.ch
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